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PREZADO EXPOSITOR,

E com satisfac@o que apresentamos
© Manual do Expositor da

529 EXPOCITROS & 48° Semana da
Citricultura, que serd realizada de
01a 04 de junho de 2027, no Centro
de Citricultura Sylvio Moreira/IAC, em
Cordeiropolis/SP.

Comissdo Organizadora
EXPOCITROS 2027

g

OBJETIVO

Este Manual do Expositor

estabelece as normas técnicas e
operacionais para montagem, realizacdo
e desmontagem da EXPOCITROS 2027.0

documento é parte integrante do
Contrato de Expositor e define as
condicdes de utilizacdo das areas do
evento, bem como as responsabilidades
e 0s servigos relacionados a participagao.
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INFORMAGOES GERAIS

Evento: 529 EXPOCITROS & 489 Semana da

Citricultura Centro de Citricultura Sylvio Moreira

Data: 01 a 04 de junho de 2027 Instituto Agrondmico

Local: Centro de Citricultura Sylvio Moreira — IAC — Agéncia de Pesquisa Tecnologica dos Agronegocios
Cordeiropolis/SP Secretaria de Agricultura e Abastecimento

Site: https://www.expocitros.com.br/ Contato: (19) 3546-1399 | (19) 98166-4026

Valéria Garcia 01de junho de 2027: das 09 h as 18 h.
Contato: (19) 99896-2491 (celular e WhatsApp) 02 e 03 de junho de 2027:das 8 h as 18 h.
E-mail: valeria.garcia@sp.gov.br 04 de junho de 2027: palestras até as 12h30.

A retirada de materiais dos expositores serd
permitida somente a partir das 14h30.
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INFORMAGOES GERAIS

Comunicativas Agro Facchini Eventos

Contato: Lilian Munhoz Contato: Fabio Facchini

Telefone: (11) 98279-9847 Telefone: (16) 99607-9444
E=mail: Imunhoz@comunicativas.com.br

Quattromani Propaganda Telefone: (11) 91680-9684 (celular e WhatsApp)
Contato: Gabriela Bruno Site: www.tudonocaex.com.br
Telefone: (19) 3585-5009 | (19) 99734-4112 E-mail: tudonocaex@gmail.com

(celular e WhatsApp) Horario de Atendimento: de Segunda & Sextaq,

das 8:00h as 11:00h e das 13:00h as 17:00h.
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INDICAGAO DE FORNECEDORES
A selecdo e a contratacdo dos servigcos abaixo sdo de inteira Alimentos e Bebidas
responsabilidade do expositor, ndo cabendo a Organizagdo do Evento
qualquer obrigagdo decorrente dessas contratagoes. FORNECEDOR m CONTATO
. Restaurante Oficial Buffet 19) 99716-7194 — Mariana
Seguranc¢a, Limpeza e Seguros para o Estande (19)
Padaria Vipdo .
Ciani Security Seguranga - Eric Ciani (19) 99922-2045 %?;g‘;ﬁ_ggglrs?gg Gréos (19) 3546-1575
Ciani Security Limpeza (19) 99922-2045 f;'ﬂg;ﬁg:fse;) Café e doces (19) 99855-1725
Rodrigo Silva Seguros — estande e staff (17) 99743-0834 Salvierta Rotisserie Salgados (19) 99855-1861
AMM Maquinas de café (19) 98216-2539

Recepcionistas [ Promotoras

FORNECEDOR m CONTATO Internet - Link Dedicado
The A One {Limeira/sP) R ionistas / P (19) 99189-8711
e Agency One (Limeira ecepcionistas [ Promotoras . . @theagencyone.com.br FORNECEDOR CONTATO

Sidnei Navas Recepcionistas [ Promotoras (19) 99845-7797 Telecom (Cordeirépolis/SP) Internet — Marcio (19) 3550-1503 | (19) 98221-1500
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CRONOGRAMAEPRAZOS IMPORTANTES

“ HORARIO ATIVIDADE [ RESPONSAVEL

Prazo final para envio dos materiais referentes as contrapartidas de patrocinio -

i 0”03!202? - Agéncia Oficial: QUATTROMANI PROPAGANDA.
Até 31/03/2027 Contratag¢dao de KVA com valor promocional de R$ 750,00 por KVA.
De 31/03/2027 & 25/05/2027 Contratagdo de KVA no valor de R$ 950,00 por KVA.
De 26/05/2027 & 31/05/2027 Contratacgéao de KVA sujeita @ disponibilidade técnica do local do estande e orgamento especifico.

Prazo final para envio dos projetos de estandes para andlise e aprovacgéo — Montadoras néo oficiais [ CAEX -

Até16/04/2027 - E-mail: tudonocaex@gmail.com

13/05 a 23/05/2027 7has18h Montagem da estrutura do pavilhdo — FACCHINI EVENTOS (Montadora Oficial) e Organizagéo do Evento.
24/05 a 26/05/2027 7has18h Montagem dos estandes — Montadoras ndo oficiais.

24/05 a 26/05/2027 7hasli18h Instalacéo de maquinas, equipamentos e tendas — Areas externas.

27/05 a 29/05/2027 8has18h Entrega de Moveis e Audiovisual.

29/5 & 30/05/2027 Limpeza Geral Interna e Externa.
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CRONOGRAMAEPRAZOS IMPORTANTES

DATA HORARIO ATIVIDADE [ RESPONSAVEL

31/05/2027 Atéasl6h Entrega final de audiovisual, alimentos, bebidas e decoracéo dos stands.
31/05 a 04/06/2027 7has8h E:;t::::i’t?: ?ez r:::zrsitu;z,;;d:;zi fuiigilmus para abastecimento e reposi¢do dos estandes —
01 a 04/06/2027 Conforme programagcdo oficial ~ Realizagéo da 52¢ EXPOCITROS & 48° Semana da Citricultura.
04/06/2027 Até as 12h30 Encerramento da programacgao de palestras do ultimo dia.
04/06/2027 14h30as18 h Retirada de méveis, equipamentos, produtos e materiais dos expositores — Pavilhdo e areas externas.
05/06/2027 7has17h Desmontagem dos estandes no pavilhdo — Montadoras nao oficiais.
05/06 a 09/06/2027 8hasl17h Retirada de tendas, méaquinas e equipamentos — Areas externas.

ATENCAO: Os hordrios estabelecidos deverdo ser rigorosamente respeitados. Qualquer necessidade de acesso, montagem, movimentagdo ou retirada
de materiais fora dos periodos previstos devera ser previamente autorizada pelo CAEX.

No dia 04/06/2027, as palestras serdo encerradas as 12h30. A retirada de materiais dos expositores serd permitida somente a partir das 14h30, garantindo
intervalo para o encerramento das atividades, saida do publico e organizagdo das areas antes do inicio da movimentagdo de materiais.
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(1) CONTRATOS EPAGAMENTOS

A assinatura do contrato e a quitacdo das parcelas sdo condigdes essenciais para a
participacdo.

Contratos ndo assinados e/ou pagamentos em atraso resultaréo no bloqueio do acesso &
area contratada até a regularizacdo.

(2) CONTRAPARTIDAS DE PATROCINIO

Os materiais referentes as contrapartidas deverdo ser entregues a Agéncia Oficial —
QUATTROMANI PROPAGANDA no prazo de até 30 (trinta) dias apés a assinatura do
contrato, respeitando, em qualquer hipotese, o prazo-limite indicado no quadro
CRONOGRAMA E PRAZOS IMPORTANTES.

Beneficio exclusivo da Categoria Diamante: envio de press kit da empresq,
acompanhado do release oficial do evento, s midias parceiras para divulgacdo.
Contato para envio e esclarecimentos: Gabriela Bruno

Telefones: (19) 3585-5009 | (19) 99734-4112 (celular e WhatsApp)

E-mail: gabriela@quattromani.com.br

O nG@o cumprimento dos prazos estabelecidos eximird a patrocinadora de qualquer
responsabilidade quanto @ execucdo ou veiculagdo das referidas contrapartidas.

(3 MONTAGEM DEESTANDES

3.1. PERIODOS DE MONTAGEM

Os periodos e hordrios de montagem da FACCHINI EVENTOS (Montadora Oficial) e das
montadoras ndo oficiais estdo consolidados no quadro CRONOGRAMA E PRAZOS
IMPORTANTES.

Todos os estandes deverdo estar 100% finalizados até o prazo indicado no cronograma.

3.2. DOCUMENTACAO, CADASTRO E LIBERAGAO - MONTADORAS NAO OFICIAIS

O expositor que optar por uma montadora diferente da FACCHINI EVENTOS — Montadora
Oficial deverd informar ao CAEX os dados da empresa contratada para a execugéo do
estande.

Apbs a indicagéio, a montadora ndo oficial deveré realizar seu cadastro junto ao CAEX -
Central de Atendimento ao Expositor, responsével pelo recebimento, conferéncia e
acompanhamento da documentagéio necessdria para andlise e liberagéo da montagem.

A documentagdo poderda ser encaminhada pelo expositor e/ou diretamente pela
montadora contratada, desde que esteja completa e corretamente vinculada ao
respectivo expositor e estande.

Conforme as caracteristicas do projeto e dos servigos contratados, deverdo ser
apresentados ao CAEX, quando aplicaveis:

» projeto do estande para andlise e aprovacao;
« ART e/ou RRT dos servicos técnicos sob responsabilidade da montadorg;
- documentacgdo técnica referente as instalacoes elétricas;

+ ART e/ou RRT de montagem e de seguranga estrutural para tendas e demais estruturas,
quando aplicavel;

» laudos, certificados e demais documentos técnicos exigidos para materiais, coberturas,
estruturas e instalacoes;

» comprovante do seguro obrigatério do expositor, estande e staff, com cobertura durante
os periodos de montagem, realizagcdo do evento e desmontagem;

» dados cadastrais da empresa montadora e dos profissionais responsaveis pela
montagem e desmontagem;

- demais documentos e informacdes solicitados pelo CAEX para andlise, acesso e liberagdo
dos servicos.
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A responsabilidade de assegurar que a documentacdo necessaria tenha sido apresentada
e aprovada dentro dos prazos estabelecidos permanece com o expositor, ainda que o
envio seja realizado diretamente pela montadora contratada.

Montadoras ndo oficiais com cadastro ou documentacdo pendente ndo serdo liberadas
para iniciar os trabalhos até a regularizagéo junto ao CAEX.

3.3. REGRAS GERAIS

» Horério de trabalho: das 7 h as 18 h, rigorosamente cumprido.

» A fiscalizacdo serd realizada pela equipe do CAEX, com atenc¢do especial a entrada de
montadoras ndo oficiais.

+ £ proibido ocupar corredores, Greas comuns ou éreas vizinhas.

+ £ proibido utilizar o pavilhéo como depdsito. Todo material deverd permanecer nos
caminhdes enquanto ndo estiver sendo utilizado na montagem.

» A montadora & responsavel pela remocdo integral dos residuos gerados, incluindo

madeira, metal e entulho. O abandono de residuos sujeita o responsavel @ multa de R$
2.000,00.

(4 RESPONSABILIDADES ELETRICAS

» As instalacoes deverdo ser executadas exclusivamente por profissional habilitado.

« £ obrigatéria a apresentacdo de ART ou RRT, conforme o servigo executado. Quando
vinculada a montadora ndo oficial, essa documentacdo deverd integrar o processo de
cadastro e liberacdo junto ao CAEX, conforme o item 3.2.
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« Os materiais deverdo atender as normas da ABNT e possuir certificacéo INMETRO, quando
aplicavel.

- E obrigatorio o uso de disjuntores adequados e cabos compativeis com a poténcia
instalada.

« Sao proibidas extensées multiplas, benjamins, emendas improvisadas, ligagoes diretas ou
qualquer intervencdo nos quadros elétricos do evento.

« A Organizacdo do Evento podera interditar instalacoes que apresentem risco.

(5) NORMAS PARA MONTADORAS NAO OFICIAIS

- Seguranca: as montadoras deverdo zelar pela seguranga de seus colaboradores e de
terceiros, prevenindo acidentes e danos aos estandes proprios ou de terceiros.

+ Vestimenta: € obrigatério o uso de uniforme ou roupa adequadaq, sendo proibida a
circulacdéo com trajes improprios.

« Conduta: ndo serdo permitidas atividades que gerem barulho excessivo, odores fortes ou
sujeira que prejudiquem o trabalho das demais montadoras. Perturbagées poderéo
implicar retirada imediata.

« Fumo: é proibido fumar dentro do pavilhéo (Decreto n° 2018/96 e Lei n° 9.294/96).

« Sanitérios: uso exclusivo para higiene pessoal, sendo proibida sua utilizagéo para limpeza
de equipamentos.

« Idade minima: é vedada a presenga de menores de 18 anos em qualquer fungéo ou
atividade de montagem/desmontagem.

« EPI: € obrigatorio o fornecimento e o uso adequado dos equipamentos de protecdo
individual.
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(6) ESTRUTURAS E CENOGRAFIA

« Altura maxima permitida: 3,90 m.
« E proibido fixar qualquer item no teto. Estruturas de ferro ndo séo permitidas.
« Todos os materiais deverdo estar em conformidade com as normas técnicas aplicaveis.

» Sdo proibidos: concreto, tijolo, cimento, materiais inflamaveis, explosivos, gases toxicos e
motores a combustdo.

» Jardins somente serdo permitidos em vasos ou cestos, sem terra solta, areia ou pedras.

(7) TENDAS EM AREAS EXTERNAS —
EXIGENCIAS TECNICAS

 Ser@o permitidas apenas tendas piramidais, com altura maxima de 3,00 m.
« E obrigatério o aterramento seguro, sob responsabilidade da montadora.

» Documentos exigidos:

- ART da montagem e da seguranca estrutural.

- Laudos de inflamabilidade dos materiais utilizados na cobertura e nas laterais da
tenda, conforme as normas de seguranca contra incéndio vigentes.

« O descumprimento das exigéncias poderd implicar proibi¢éo de montagem ou
interdicdo da tenda. Quando a instalacdo for executada por montadora néo oficial, a
documentacdo correspondente devera integrar o processo de cadastro e liberagdo junto
ao CAEX.

=
Solbns [

. ENERGIA ELETRICA

« Cada estande receberd 1KVA (220 V).

» Para consumo excedente, o expositor deveré contratar diretamente com a FACCHINI
EVENTOS (Montadora Oficial), pelo contato indicado em INFORMACOES GERAIS.

« Prazo proposto para solicitagdo de KVA excedente: até 31/03/2027.

« Valores mantidos conforme o manudal-base:
- Até 31/03/2027 - R$ 750,00/KVA;
- Apbs 31/03/2027 a 25/05/2027 - R$ 950,00/KVA;

- De 26 a 31/5/27 - Contratagéo de kVA sujeita & disponibilidade técnica do local do
estande e orcamento especifico.

(9 ACESSO DE VEICULOS

Entrada principal: acesso apenas de veiculos autorizados com adesivo oficial, incluindo
veiculos administrativos e de autoridades.

Entrada lateral (CAEX): acesso de veiculos ndo autorizados, sob controle da equipe.

Muncks, caminhbes-bal, méaquinas e implementos deverdo utilizar a entrada lateral e
somente poderdo acessar as dreas com acompanhamento do CAEX.
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10 SEGURANGA E VIGILANCIA

« A Organizagéio do Evento néo se responsabiliza por danos a pessoas, equipamentos ou
produtos dos expositores.

» Havera vigil@ncia noturna durante os quatro dias do evento, das19 h as 7 h.

» Os expositores podercéio contratar seguranga prépria, mediante comunicacdo prévia e
envio dos dados do prestador ao CAEX.

M UTILIZAGAO DE SOM

» A utilizagdo de som serd permitida somente apds o encerramento das palestras.
» O volume deverd ser moderado e ndo poderd prejudicar os demais expositores.

» O expositor serd responsavel pelo pagamento dos direitos autorais eventualmente
devidos ao ECAD - Escritério Central de Arrecadagéo e Distribuicdo (www.ecad.org.br).

« Apos as 19h30, toda a iluminagdo do pavilhéo sera desligada pela Organizagéo do
Evento, encerrando automaticamente a possibilidade de utilizagdo de equipamentos

12 LMPEZA

» Durante a montagem: responsabilidade da montadora néo oficial.
» Durante o evento: responsabilidade do expositor pela limpeza interna de seu estande.

« Areas comuns: responsabilidade do Centro de Citricultura.
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13 OUTRAS ORIENTACOES

 Eventos paralelos: coquetéis e happy hours dever&o ser previamente autorizados pela
Organizagdo do Evento.

+ Material de divulgacgéo previsto em contrato: devera ser instalado até a véspera do
evento e retirado juntamente com os materiais do expositor, no periodo de retirada definido
Nno CRONOGRAMA E PRAZOS IMPORTANTES.

» Seguro obrigatério do expositor: o evento possui seguro de responsabilidade civil préprio,
e a FACCHINI EVENTOS (Montadora Oficial) realiza a contratagéo do seguro de
responsabilidade civil referente @ montagem oficial. Esses seguros ndo substituem a
obrigacdo do expositor. E obrigatério que cada expositor contrate seguro especifico para
seu estande e staff, com cobertura durante os periodos de montagem, realizagdo do
evento e desmontagem. O comprovante do seguro deverd estar disponivel para
apresentacdo conforme as exigéncias do evento. Quando houver montadora ndo oficial, os
documentos de responsabilidade e seguro relacionados @ sua atuacdo deverdo integrar o
processo de cadastro e liberagdo junto ao CAEX, conforme o item 3.2,

+ Direito de imagem: a OrganizacGo da EXPOCITROS possui direito de uso de imagens,
fotografias e filmagens de pessods, estandes e produtos para divulgagéo do evento antes,
durante e apos suad realizagdo.

« Palestras: serdio presenciais e transmitidas pelo YouTube, com inscricoes pelo site oficial.
* Restaurante Oficial: funcionamento no Centro de Citricultura durante os dias do evento.

« Internet: link padr&o incluso; links dedicados poderdo ser contratados a parte.

+ Estacionamento: 1 vaga por expositor no estacionamento do prédio administrativo; os
demais veiculos dever&o utilizar o estacionamento ampliado.
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COTADIAMANTE

DETALHAMENTO

2 estandes localizados na area central;
* Logo com hiperlink na home do site do evento como
patrocinador escolhido;
« Banner exclusivo no site do evento enviado pelo expositor;
e Post exclusivo no padréo do evento nas redes sociais;

» Disparo de 1e-mail marketing (arte enviada pelo
patrocinador);

« Reconhecimento como patrocinador Diamante na abertura do
evento;

e Logo projetada ao fundo do palco no auditério principal; = p— =

» Exibicdo de um video fornecido pelo patrocinadorcom 3 o Epe——
minutos linkado no site; DETALHAMENTO STANDS BASICOS

« Anuncio de 1/2 pagina no folder da programacéio do evento, 201 o Ses Sumca et 2 1 FosSinoe Swado e
enviado pelo expositor; 2 i i Vi e (A4 Cnit ke w0 oo s Coetas s Saa i

* Permissdo para entregar brindes aos participantes durante os ket oy U N N Btk e Mo lon nEiio e e
intervalos das palestras; - 01 Tomada Z20v - Arua Gormm o Siand —_— = 01 Tomade 220V - Ares Gomum do Stand

 Envio de um press kit (Release) digital;

* Logo no mapa de localizac¢éo da Feira;

« Participag@o com entrevista no PodCitros;

e Enviode press kit da empresa, acompanhado do release oficial
do evento, as midias parceiras para divulgacao.
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DETALHAMENTO:

« lestande localizado na area central;

* Logo com hiperlink na home do site do evento como
patrocinador escolhido;

» Post nas midias sociais do evento com outros expositores da
mesma categoria;

» Logo projetada ao fundo do palco no auditério principal;

* Permissdo para entregar brindes aos participantes durante
os intervalos das palestras;

+ Envio de um press kit (Release) digital;

* Logo no mapa de localizagédo da Feira.

& 01 Tasteira Adesivada - 0,98m = 0.43m.
& 01 Parta Blindex Sala de Reunifia

= 01 Parta TS Deposita

» 01 Prateleira {Depdsita) - 0,98m = 0.48m,

= 01 Masa de Vidre Radonda (Pé Cromado Base am X) com 3 Cadairas
Pretas de Folipropilenc,

= 01 Balcho Cetanarm (1,0m x 1,0m ¥ 0.50m). Com 2 Banguetas,

& 01 Tomada 2200 - Sala de Reunido,
« 01 Tomada 220V - Area Comum do Stand.,

= 01 Tasteira Adesivada - 0,98m % 0,43m,
= 01 Parta Blindex Sala de Reunifio

= 01 Parta TS Dapisto

» 01 Prateleira {Depdsito) - 0,98m = 0,48m.

& 01 Masza da W
Fretas de Poliproplleno.

= 01 Baleha Qetanorm (1,0m x 1.0m x 0.50m}. Com 2 Banguatasg,

& 01 Tomada 220V - Sala de Reunido,
» 01 Tomada 220V - Area Comum do Stand,
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COTAPRATA

DETALHAMENTO:

« lestande localizado na area
lateral;

e Logo com hiperlink nahome
do site do evento como
patrocinador escolhido;

« Post nas midias sociais do
evento com outros expositores DETALHAMENTO STANDS BASICOS DETALHAMENTO STANDS BASICOS DETALMAMENTO STANDS BASICOS e e e

r"u' G-r-Pwpm-mnn

L it - e
— g — DETALHAMENTO STANDS BASICOS

— s T e — s T e — s T

= {1 Tanieira Adosrads - 0.08m  0.42m = 01 Tenieirna Adosrads - 0.08m  0.43m & 01 Tosbeing Kooarass - 0, 58m 0 43m & 01 Prajors [Cepois « 0 8m & 048m

-
du mesmn cnte orlu' b e LT - 8 da \idro Redondo (Pé Gromaco Dase s X} com 3 Cacaras B 8 o \idra Radonds (P4 Cremago Bake m X} com 3 Cade 1 Balcha Cchsrem | 1.{-mx|.{|ma-:{-.:--;m- Com 2 Banquatss
. - raheirra | Daps | « O, 4 DB » 01 Tomeass 220 « Aral Coran a0 Siang
f—' — o

» 01 Prossioins (Oepeaia) - 0,06 % B.48m ® O Prateisins I::--p-n- ..... - 0, B 4 0,48
e e ) tl.': |3 rlen Cazimnoem (1 l:l’\l'l 1_|:|m @.50m) Coen 2 BE
w0 Baioles Creinor, £1,0 X 15w 2 880} 150 2 IAOEuE » 01 Balcha Sainnorm (1,0m = 1,0m x 8,5m) Gem 2 Banqus o | 5 il
» 01 Fomade 330 - Avea Comum oo Saand,

* Logo projetada ao fundo do o e - Bl - S
palco no auditério principal; . - [ ..

* Logo no mapa de localizacéo
da Feira.
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COTA BRONZE

DETALHAMENTO:

e« lestande localizado na area lateral

* Logo com hiperlink na home do site do evento como
patrocinador escolhido;

* Postnas midias sociais do evento com outros expositores
da mesma categoria.

EXPOSITOR:

 Logo projetada ao fundo do palco no auditorio principal;
* Logo no mapa de localizagéo da Feira.

AO1A A34

DETALHAMENTO STANDS BASICOS

& 01 Testeira Adesivada - 3,98m = 0.42m.

« 01 Mesa de Vidro Redondo (P& Cromade Base am X) com 3 Cadairas
Pretas de Poliprapileno,

& 01 Balcho Cctancrm (1,0m x 1,0m x 0,50m). Com 2 Banguetas,
» 01 Tomada 220V - Area Comum do Stand.
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